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. Hintergrund

Vor dem Hintergrund der deutschen und europdischen Entwicklungen in der
Bildungspolitik haben sich Behdrden, das Jobcenter team.arbeit.hamburg und die
Agentur fir Arbeit in Hamburg darauf verstandigt, berufliche Weiterbildungs-
bausteine nach hamburgweit einheitlichen Standards zu erstellen. Ziel ist es,
Qualitat, Vergleichbarkeit sowie Transparenz in der beruflichen Fort- und Weiter-

bildung sicherzustellen.

Die Behorde fir Schule und Berufsbildung der Freien und Hansestadt Hamburg
hat der KWB e. V. den Auftrag erteilt, Weiterbildungsbausteine (WbB) in dem

Projekt ,,Netz3L — Hamburg bildet!" zu entwickeln und gemeinsam mit Weiter-
bildungsanbietern und Unternehmen durchzufthren.

Die Qualitat der Weiterbildungsbausteine wird durch die Einhaltung von Standards
gewahrleistet: Vor der Entwicklung eines Weiterbildungsbausteins ist sichergestellt,
dass die zu erwerbenden Kompetenzen am Markt nachgefragt sind. Eine Bedarfs-
erhebung liefert hierfir die notwendigen Erkenntnisse.

Kompetenzfeststellung

Lernergebnisse

Arbeitsprozesse

Bedarfsanalyse

Standards der Weiterbildungsbausteine

Weiterbildungsbausteine

Die anschlieBende Entwicklung eines Weiterbildungsbausteins bertcksichtigt die
Arbeitsprozesse und beinhaltet die Beschreibung der zu erwerbenden Lernergebnisse
und Kompetenzen. Die Formulierung dieser Lernergebnisse und Kompetenzen ori-
entiert sich dabei am Deutschen Qualifikationsrahmen fir lebenslanges Lernen (DQR).

Jeder Weiterbildungsbaustein endet mit einer Kompetenzfeststellung, in der min-
destens die Kernkompetenzen festgestellt werden. Die Teilnehmenden erhalten nach
erfolgreichem Abschluss eines Weiterbildungsbausteins ein Zertifikat.

Weitere Hintergrundinformationen zu den Hamburger Standards sowie der Ent-
wicklung und Freigabe von Weiterbildungsbausteinen finden Sie in folgenden Netz3L-
Handreichungen, die auf www.netz3l.de abrufbar sind:
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. Verfahren der Bedarfsanalyse
. Arbeitshilfe zum Ausflllen des Formulars

. Lernergebnisorientierung und Kompetenzfeststellung

Voraussetzungen fir die Freigabe eines Weiterbildungsbausteins

Anwendung der Datenbank QualiBe

Die vorliegende Handreichung unterstitzt Sie bei der Anwendung der Datenbank

QualiBe. Es wird beschrieben, wie Sie als Anbieter eines Weiterbildungsbausteins

die Datenbank einsetzen und welche Funktionen lhnen zur Verfligung stehen.

Voraussetzungen fiir den Erhalt eines QualiBe-Zugangs

»

»

Teilnahme an dem Netz3L-Workshop ,,Hamburg bildet!*

In dem Netz3L-Workshop , Hamburg bildet!" werden Weiterbildungsanbieter
anhand von Praxisbeispielen an die Hamburger Standards und die Erstellung von
Weiterbildungsbausteinen (WbB) herangefihrt.

Ziel des Workshops: Die Teilnehmenden kennen das Konzept der WbB sowie
der Hamburger Standards. Sie wissen, welche Schritte sie einhalten mussen, um
einen WbB zu entwickeln und sind in der Lage, ihre bestehenden Angebote
mithilfe der Hamburger Standards anzupassen. Au3erdem sind die Teilnehmen-
den darUber informiert, wie sie QualiBe nutzen, die entwickelten WbB in die
Datenbank QualiBe eingeben und die Zertifikatsanlagen erstellen kénnen.

Teilnahme am Blended-Learning-Modul
»Curricula kompetenzorientiert gestalten‘ (freiwilliges Angebot)

Zuklnftige Trainer/-innen von Weiterbildungsbausteinen kennen nach der
Teilnahme an dem Blended-Learning-Modul die Grundlagen des Konzeptes der
WbB und erlangen Wissen und Fertigkeiten zur kompetenzorientierten
Curriculagestaltung.
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» Kontaktformular ausfiillen

Nach der Einweisung in die Erstellung von Weiterbildungsbausteinen im Netz3L-
Workshop ,,Hamburg bildet!” bekommen Sie einen Zugang zur Datenbank
QualiBe. Senden Sie uns dazu eine Anfrage Uber das Kontaktformular unter
www.qualibe.de. Sie erhalten daraufhin einen Benutzernamen und das Passwort.

Kontaktformular

Welcher Artist Ihr Kontaktwunsch?
@ Sie haben eine Frage zu den Bausteinen oder bendtigen einen Login-Zuganag zur Datenbank

" Sie haben als Teilnehmer-in an einem Baustein teilgenommen und mdchten uns ein Feedback geben

Bezug Ihrer Frage

) lhre Frage bezieht sich auf die Qualifizierungsbausteine
' lhre Frage bezieht sich auf die Ausbildungsbausteine
@ |hre Frage bezieht sich auf die Weiterbildungsbausteine

) Sie haben eine allgemeine Frage

Vorname:*
Name:?*
Anbieter/Untern.:
Stralte:

PLE

Ort:

Telefon:

Fax:

E-Mail:*

Betreff.*

Mitteilung:*

Senden

Voraussetzungen fur die Freigabe eines Weiterbildungsbausteins 5




3. Die AuBBenansicht

START | QUALIFIZIERUNGS- | AUSBILDUNGS- patisayaaisiEiDict- sy SUCHE =~ LOGIN | KONTAKT

BAUSTEINE BAUSTEINE BAUSTEINE

Start = Weiterbildungsbausteine

WEITERBILDUNGSBAUSTEINE BILDUNGSANBIETER ~ TEILNEHMENDE UNTERNEHMEN Fal

Weiterbildungshausteine

Sie haben verschiedene Méglichkeiten, nach Weiterbildungsbausteinen zu suchen. Die Suchergebnisse werden
gelistet und kiinnen ausgedruckt werden.

1D: (z.B. WB-0001) Hinweis: Die Suche nach ID-Mummer ignoriert
andere Suchfilter.

Suchbeqgriff:

Berufsfeld: --alle Berufsfelder--
Beruf: —-alle perufe--

AnbieterUnternehmen  —alle Anbieter/Unternehmen—
(WbB).

[+ [+] 4]

Bausteine anzeigen ANl 1rl1]

Jede/-r Besucher/-in der Datenbank QualiBe kann mithilfe dieser Suchmaske nach
Weiterbildungsbausteinen suchen und sich diese anzeigen lassen. Die Suche kann
nach folgenden Kriterien eingegrenzt werden:

» ID: Sollte Ihnen bereits die ID Ihres oder eines anderen Bausteins bekannt sein,
kénnen Sie diese in das ID-Feld eingeben. Beachten Sie, dass bei der Eingabe
einer ID keine anderen Suchfilter berilcksichtigt werden.

» Suchbegriff: Nutzen Sie die Textsuche, um einen geeigneten Weiterbildungs-
baustein zu finden.

» Berufsfeld und Beruf: Zur weiteren Eingrenzung lhrer Suche, kénnen Sie in
diesen Dropdown-MenUs zwischen verschiedenen Berufsfeldern und Berufen
auswahlen. Die Eingrenzung einer Berufsgruppe ist erst nach der Auswahl eines
Berufsfeldes mdglich.

» Anbieter: Wihlen Sie an dieser Stelle zwischen den unterschiedlichen Bildungs-
anbietern und Unternehmen aus.
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4. Der Login-Bereich

Nachdem Sie Ihre Zugangsdaten erhalten haben, kénnen Sie sich in die Datenbank

einloggen. Hier verflgen Sie als Anbieter Uber erweiterte Funktionen.

4.1 Eigene Bausteine

Wenn Sie bereits eigene Bausteine angelegt haben, kénnen Sie sich diese im Reiter
,Eigene Bausteine" anzeigen lassen. Somit kénnen Sie auf kiirzestem Weg auf diese
zurlickgreifen, sie weiter bearbeiten oder die Zertifikatsanalgen generieren bzw.

die Fuf3zeile fur lhre Zertifikate downloaden.

START | QUALIFIZIERUNGS- | AUSBILDUNGS- | WEITERBILDUNGS-

BAUSTEINE BAUSTEINE BAUSTEINE

Start = Login-Bereich

EIGENE BAUSTEINE BAUSTEIN-SUCHE MNEL ANLEGEN STAMMDATEN BENUTZER

Eigene Bausteine

Wit dieser Ubersicht kinnen Sie auf alle lhre Qualifizierungsbausteine und Weiterbildungsbausteine zugreifen.

Baustein: --alle Bausteine-- E

Bausteine anzeigen [EEVgilse=1-1rl-1)
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4.2 Baustein-Suche

START | QUALIFIZIERUNGS- | AUSBILDUNGS- | WEITERBILDUNGS- | SUCHE gEeiell/ KONTAKT

BAUSTEINE BAUSTEINE BAUSTEINE BEREICH

Start = Login-Bereich

EIGENE BAUSTEINE BAUSTEIN-SUCHE =~ NEU ANLEGEN STAMMDATEN BENUTZER

Baustein-Suche

Sie haben in dieser Ubersicht verschiedene Méglichkeiten, Bausteine zu suchen. Die Suchergebnisse werden
gelistet und kinnen ausgedruckt werden.

1D (z.B. @B-0001 oder Hinweis: Die Suche nach ID-Nummer ignoriert
WE-0001} andere Suchfiiter.

Baustein: —-alle Bausteine-- E

Status; [¥] Entwuri [ Freigabe [+ Axiv
[7]Lésschung beantragt

Suchbeqgriff:
Berufsfeld: —-alle Berufsfelder--

Beruf: —alle Berufe--

Anbieter/lUntern. (WbB):  kwe e.v.

[ ] [#]

Bausteine anzeigen (Il

Die Baustein-Suche steht Ihnen ebenfalls im Login-Bereich zur Verflgung und bein-
haltet Uber drei erweiterte Funktionen fir Anbieter:

» Baustein: Da QualiBe verschiedene Arten von Bausteinen abbildet, konnen Sie
an dieser Stelle zwischen Qualifizierungs- und Weiterbildungsbausteinen wahlen.

» Status: Sie kdnnen unterscheiden zwischen den Modi , Entwurf”, , Freigabe”
und ,,Aktiv", Im Entwurf- und Freigabe-Modus werden ausschlief3lich eigene
Bausteine angezeigt. Bausteine von anderen Anbietern sind nur ersichtlich, wenn
sie aktiv sind.

» Loschung beantragen: Wenn Sie |lhren eigenen Baustein I6schen wollen,
koénnen sie dies an dieser Stelle beantragen. |hr Baustein wird dann von der
Datenbank entfernt.

Der Login-Bereich 8



4.3 Einen Baustein neu anlegen, bearbeiten und freigeben

START | QUALIFIZIERUNGS- | AUSBILDUNGS- | WEITERBILDUNGS- | SUCHE peEeleil/ KONTAKT

BAUSTEINE BAUSTEINE BAUSTEINE BEREICH

Start = Login-Bereich = Neu anlegen

EIGENE BALSTEINE BAUSTEIN-SUCHE MNEU ANLEGEN STAMMDATEN BENUTZER

Neu anlegen
INITIALDATEN

Leqgen Sie hier Bausteine an.
1. Bezeichnung
Fiigen Sie hier die genave Bezeichnung des Bausteins gin.

Mame des Bausteins

Art des Bausteins  -- pitte auswahlen -- =]

speichern

Nutzen Sie die Option ,,neu anlegen®, um einen Weiterbildungsbaustein in QualiBe zu
entwickeln. Folgende Schritte missen Sie bis zur Freigabe lhres Bausteins durchlaufen:

I. Baustein anlegen: Hier werden Sie nach der Bezeichnung lhres Bausteins gefragt.
Geben Sie den Namen an und wahlen Sie die Option ,Weiterbildungsbaustein®.
Speichern Sie lhre Angaben.

2. Sie gelangen nun zum Formular, welches insgesamt |l Fragen zu Ihrem Baustein
beinhaltet. Die Fragen | bis 9 sind obligatorisch auszuftllen, die Fragen 10 und Il
sind optional. Nutzen Sie gern die Netz3L-Handreichung ,,Arbeitshilfe zum
Ausflllen des Formulars™ als Hilfestellung.

Anmerkungen zum Ausfiillen des Formulars:

» Klicken Sie nach jeder Frage auf den Button , speichern®, nur so werden die
einzelnen Antworten gespeichert und gehen nicht verloren. Durch die
Zwischenspeicherfunktion kénnen Sie ebenso zu einem spéteren Zeitpunkt
lhre Angaben ergdnzen. Der jeweilige Status in der Abschnittszeile gibt an,
ob Ihre Angaben vollstandig (blau) sind.

» Nutzen Sie bei der Verwendung von Aufzdhlungen die Eingabe eines Stern-
zeichens (¥), dadurch wird in den Zertifikatsanlagen ein Aufzahlungszeichen
samt Einzug vom System erzeugt.

» Frage 4 — Dauer: Wenn lhre Weiterbildung keinen externen praktischen Tell
beinhaltet, lassen Sie das Feld frei und geben Sie die Gesamtstundenanzahl in
das Feld ,,Stunden beim Anbieter™ an.
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4.4

» Frage 5 — Tragen Sie jede Kompetenz einzeln in das Textfeld ein und wahlen
Sie die entsprechende Kompetenzart aus. Sollte es sich bei der eingegebenen
Kompetenz um eine Kernkompetenz handeln, setzen Sie ein Hackchen bei
,Kernkompetenz' und waéhlen Sie aus, wie diese bei den Teilnehmenden fest-
gestellt wird (schriftlich, mindlich oder praktisch).

» Frage 10 — Bezeichnung des Berufs/der Berufe: Sollte keine der vorgegebenen
Mdglichkeiten Threm Baustein entsprechen, kontaktieren Sie uns gern. Wir
stellen neue Berufe ins System fir Sie ein.

» Frage |l — Suchbegriffe: Geben Sie so viele Suchbegriffe wie moglich an, damit
Besucher/-innen der Datenbank Ihren Baustein einfach und schnell Gber das
Suchbegriffsfeld in der Suchmaske finden kénnen. Denken Sie daran, die
mannliche und die weibliche Form der Berufsbezeichnungen einzugeben.

3. Ist die Entwurfsphase |hres Bausteins abgeschlossen, kénnen Sie diesen unter
Punkt |2 zur Freigabe vorschlagen. Dies ist aber erst mdglich, wenn der Gesamt-
status vollstandig ist. Inre Angaben werden nun von den Administratoren/-innen
Uberprift. Wenn auch die weiteren Voraussetzungen fiir die Freigabe erfullt
sind (s. Handreichung ,Voraussetzungen fir die Freigabe eines Weiterbildungs-
bausteins”), wird der Baustein aktiviert.

13. INTERNA - Weiterbildungsbaustein zur Freigabe vorschlagen

Hier kéinnen Sie den Weiterbildungsbaustein zur Freigabe vorschlagen, wenn der Gesamtstatus auf VOLLSTANDIG steht.

Gesamtstatus: Vollstandig

Zur Freigabe vorschiagen

Zertifikatsanlagen generieren und FuBzeile downloaden

Wenn Sie |lhren Baustein angelegt, dazu die Felder | bis 9 des Formulars ausgefiillt,
ihn zur Freigabe vorgeschlagen haben und er aktiviert wurde, dann haben Sie die
Méglichkeit, eine Ubersicht des Bausteins und die Zertifikatsanlagen zu generieren
und auszudrucken.

Dazu lassen Sie sich den Baustein in der Suchmaske anzeigen und klicken unter
,Aktionen" auf das rote Druckersymbol.

STATUS  ID-HR. YA BEZEICHNUNG YA STD. AKTIONEN

L ] WB-0010 Die praktische Aushildung ven angehenden Fachkraften in Piegediensten und 300 @D = e ]
Pflegeeinrichtungen planen, organisieren, gestaltan und evaluieran

- WB-0008 Die Sicherheit der Gaste auf Kreuzfahrtschiffien gewahrieisten 60 @ . Q

L J WB-00032 Fertigen von Kits und Bauteilgruppen 120 @ = &~ 0

L WB-0004 Gebaudedienstieistungen objekibezogen aushandeln, planen, arganisieren und 174 @ ,‘_: Q
kontrollieren

. WB-0006 Helfende und unterstiizende Tatigkeiten in der Pflege ausfilhren 240 & & a
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Hier haben Sie nun verschiedene Méglichkeiten. Sie kénnen sich:

» Uber den Link , Weiterbildungsbaustein™ eine Gesamtibersicht zu Ihrem Baustein
als PDF-Datei herunterladen.

» unter dem Link , Anlagen zum Zertifikat" die dazugehdrigen Zertifikatsanlagen
als PDF-Datei speichern und ausdrucken.

» die Kompetenzfeststellungsmatrix, die eine tabellarische Ubersicht (iber die
Kompetenzen lhres Bausteins und die dazugehdrigen Feststellungsarten liefert,
herunterladen.

» die FuBzeile fir |hr Tragerzertifikat downloaden. Diese besteht aus dem HIBB-
Logo und dem Text zur Erfillung der Hamburger Standards. Fir den Download
ist es zundchst notwendig, die Benutzungsbestimmungen zu bestatigen.

START QUALIFIZIERUNGS- | AUSBILDUNGS- | WEITERBILDUNGS- | SUCHE [Eeleii/® KONTAKT

BAUSTEINE BAUSTEINE BAUSTEINE BEREICH

Start > Login-Bereich = PDF Optionen: WB-00038

EIGENE BAUSTEINE BAUSTEIN-SUCHE NEU ANLEGEN STAMMDATEN BENUTZER

PDF Optionen: WB-0008

Die Sicherheit der Gaste auf Kreuzfahrtschiffen gewahrleisten

Sie kénnen PDF Dateien fur den Ausdruck und zur Speicherung der folgenden Dokumente erzeugen:

» Weiterbildungsbaustein
» Anlagen zum Zertifikat

» Kompetenzfesistellungsmatrix

Download FuBzeile
[ Hiermit verpflichtet sich der Bildungsanbieter und erkennt an:

Der Text und das Logo des Hamburger Instituts fir Berufliche Bildung (HIBB) sind eine Einheit {im Folgenden
JFulkzeile® genannt) und darfen nicht verandert werden. Die Fuizeile darf nur als solche genutzt und nichtin der
Grake der Darstellung verdndert werden. Die Fulizeile darf ausschlieflich fir das auszugebende Zerifikat ber
gine erfolgreiche Teilnahme an diesem zugrundeliegenden Weiterbildungsbaustein genutzt werden. Wird die
Fuizeile auf dem Zertifikat dargestellt, sind die Anlagen zum Weiterbildungsbaustein den Teilnehmenden in
gedruckter Fassung zusammen mit dem Zerifikat auszuhandigen.

Mit dem Herunterladen von Fulzeile undfoder Anlagen bestatigt der Bildungsanbieter, dass er mit den
Hamburger Standards vertraut ist und den Weiterbildungsbaustein nach den Hamburger Standards entwickelt
und {inklusive der Kompetenzfeststellung) durchgefiinm hat.

Fubzeile Text links FuBzeile Text rechts
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4.5 Stammdaten

Dieser Reiter bietet lhnen einen Uberblick |hrer persénlichen Daten. Bitte halten
Sie diese stets aktuell. Sollte sich beispielsweise der/die Ansprechpartner/-in lhres
Unternehmens fur die Abwicklung von Weiterbildungsbausteinen andern, haben Sie
hier die Mdglichkeit, E-Mail-Adresse, Login-Name und Passwort zu andern. Laden
Sie auch unbedingt |hr Unternehmenslogo hoch, denn dieses wird fiir die Generie-
rung der Zertifikatsanlagen genutzt und erscheint oben links auf den Anlagen.

START | QUALIFIZIERUNGS- | AUSBILDUMGS-  WEITERBILDUNGS- = SUCHE [EEvlel/® KONTAKT

BAUSTEINE BAUSTEINE BAUSTEINE BEREICH

Start > Login-Bereich > Stammdaten

BAUSTEIN-SUCHE = NEU AMLEGEN = STAMMDATEN = BENUTZER

Stammdaten bearbeiten

Nehmen Sie hier Anderungen an Ihren Stammdaten vor.

Anbieter/Untern.™ KWB eV, Bundesland™ Hamburg
Stralke:” Kapstadtring 10 Ansprechpartner™ Andrea Paschke
PLZ* 22297 Telefon* 040334241285
Ort* Hamburg [7] Anbieter NICHT in der Suche anzeigen
Loge: !KWB o

Keine Datei ausgewahlt

Dateitype: jpg
max. 10 MB

Level: Anbieter Passwort:

Loginname:* KWBeV Passw. wiederh

E-Mail* paschke@kwb. de

o * Pflichtfelder
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4.6 Benutzer

Es ist Ihnen freigestellt, mit mehreren Accounts innerhalb Ihres Unternehmens
an lhren eigenen Weiterbildungsbausteinen zu arbeiten oder diese zu verwalten.
Netz3L vergibt den Hauptaccount und Sie kénnen mit diesem bis zu zehn weitere
Benutzerkonten anlegen. Dazu bestimmen Sie einen Login-Namen, geben die
E-Mail-Adresse |hres/-r Mitarbeiters/-in ein und speichern die Eingabe. Er/Sie
bekommt daraufhin eine E-Mail mit dem Login-Namen und dem vom System
generierten Passwort. Dieses kann jederzeit im Reiter ,,Stammdaten” des neu

angelegten Accounts gedndert werden.

START | QUALIFIZIERUNGS- | AUSBILDUNGS-  WEITERBILDUNGS- SUCHE LOGIN- KONTAKT

BAUSTEINE BAUSTEINE BAUSTEINE BEREICH

Start > Login-Bereich > Benutzer

BAUSTEIN-SUCHE NEU ANLEGEN STAMMDATEN BENUTZER

Benutzer bearbeiten
Legen Sie hier neue Benutzer filr lhren Account an, bzw. nehmen Sie Anderungen an den bestehenden vor,

Sie kinnen bis zu 10 Benutzer anlegen

Level: Anbieter [ Passwort versenden
Loginname:*
E-Mail:*

Das Passwort wird sutomatisch an die im System angegebene
E-Mazii-Adresse gesendet.

Meu anlegen
6 * Pflichtfelder

LOGINNAME LEVEL AKTIONEN

KWBeV Anbieter & bearbeiten W
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